
 
 

 

 

 

 

 
     

ข้อตกลงการไม่เปิดเผยข้อมูล 
(Non Disclosure Agreement : NDA) 

โครงการ.....(ระบชุื่อบันทึกข้อตกลง/สัญญาฉบับหลัก).... 
ระหว่าง 

มหาวิทยาลัยนวมินทราธิราช กับ……..(ชื่อคู่สัญญา)…..…. 
     

ข้อตกลงการไม่เปิดเผยข้อมูล (“ข้อตกลง”) ฉบับนี้ทำขึ้น เมื่อวันที่.... (ระบุวันที่ลงนาม ในข้อตกลง) 
....... ณ มหาวิทยาลัยนวมินทราธิราช  

มหาวิทยาลัยนวมินทราธิราช โดย......................................... ตำแหน่งปฏิบัติการแทนอธิการบดี
มหาวิทยาลัยนวมินทราธิราช ตามคำสั่ง/หนังสือฉบับลงวันที่ . ........................ ซึ่งต่อไปในข้อตกลงฉบับนี้
เรียกว่า “มหาวิทยาลัย” ฝ่ายหนึ่ง ได้ตกลงใน ... (ระบุชื่อบันทึกข้อตกลง/สัญญาฉบับหลัก)... ฉบับลงวันที่ ... 
(ระบุวันที่ลงนามระบุชื่อบันทึกข้อตกลง/สัญญาฉบับหลัก) ซึ่งต่อไปในข้อตกลงฉบับนี้เรียกว่า “สัญญาหลัก” 
กับ ........ (ระบุชื่อคู่สัญญาอีกฝ่าย) ......................................... ซึ่งต่อไปในข้อตกลงฉบับนี้เรียกว่า “ผู้รับจ้าง” 
อีกฝ่ายหนึ่ง รวมเรียกว่า “ทั้งสองฝ่าย” 

 ทั้งสองฝ่ายได้ทำข้อตกลงกัน โดยมีเงื่อนไขและรายละเอียด ดังต่อไปนี้ 

 ข้อ 1. ในข้อตกลงนี้ ข้อมูลที่เป็นความลับหรือต้องรักษาไว้เป็นความลับ หมายความว่า  ข้อมูลใดๆ 
และข้อมูลทั้งหลาย โดยลักษณะหรือโดยรูปแบบใด ๆ ไม่ว่าจะมีวัตถุประสงค์ชัดเจนให้เป็นความลับหรือไม่ก็
ตาม แต่โดยสภาพข้อมูลดังกล่าวเป็นข้อมูลที่มิได้มีการเปิดเผยต่อสาธารณะ หรือโดยสภาพแล้วเป็นความลับ
หรือมหาวิทยาลัยกำหนดให้เป็นความลับ เช่น ข้อมูลบุคลากร ข้อมูลนักศึกษา ข้อมูลเงินเดือน ข้อมูลทางบัญชี
การเงินและงบประมาณ ข้อมูลทรัพย์สิน ข้อมูลทั้งปวงที่เกี่ยวกับผู้ป่วย ผู้ตรวจรักษาหรือพยาบาล การรักษา
หรือพยาบาล ประวัติ การเงิน การร้องเรียน ข้อมูลที ่เปิด เผยแล้วอาจเกิดความเสียหายหรือกระทบต่อ
ภาพลักษณ์หรือชื่อเสียงของมหาวิทยาลัย หรือข้อมูลที่เป็นทรัพย์สินทางปัญญา ข้อมูลทางคดี การเรียกร้อง
ค่าเสียหาย เป็นต้น และข้อมูลใดที่ ไม่แน่ชัดว่าจะถือเป็นข้อมูลที่เป็นความลับหรือไม่ ให้ถือว่าเป็นข้อมูลที่เป็น
ความลับที่ต้องถือปฏิบัติตามวัตถุประสงค์ของข้อตกลงฉบับนี้ รวมเรียกว่า “ข้อมูลลับ” 

Logo คู่สัญญา 

 

ตัวอย่าง 
(เพ่ืออำนวยความสะดวกแก่หน่วยงานนำไปพิจารณาใช้เป็นต้นแบบ หน่วยงานสามารถปรับใช้ได้) 
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 ข้อ 2. ทั้งสองฝ่ายตกลงให้ข้อตกลงฉบับนี้มีกำหนดระยะเวลาตามสัญญาหลัก หรือนับตั้งแต่วันที่
..................... ถึง ...................... ขึ้นอยู่กับว่าเหตุการณ์ใดจะเกิดข้ึนหลัง 

 ข้อ 3. ผู้รับจ้างตกลงปฏิบัติต่อข้อมูลลับ ดังนี้ 
  3.1 ไม่เปิดเผย ตีพิมพ์ ประกาศ ทำสำเนา หรือเผยแพร่ข้อมูลลับ หรือส่วนหนึ่งส่วนใดของข้อมูล
ลับ ต่อบุคคลอ่ืนใด โดยไม่ได้รับอนุญาตเป็นลายลักษณ์อักษร จากมหาวิทยาลัยในแต่ละกรณี เว้นแต่ลูกจ้างของตน 
ผู้ซึ่งจำเป็นต้องรับรู้ข้อมูลลับดังกล่าว ในเรื่องที่เกี่ยวข้องกับวัตถุประสงค์ของข้อตกลงนี้ 
  3.2 เก็บรักษาความลับของข้อมูลลับ ด้วยความระมัดระวัง เช่นเดียวกับที่ผู้รับจ้างปฏิบัติต่อ
ข้อมูลลับของตนเอง  
  3.3 ใช้ข้อมูลลับเฉพาะในกรณีที่เกี่ยวข้องกับวัตถุประสงค์ตามข้อตกลงนี้ หรือเป็นไปตามความ
ประสงค์หรือประโยชน์แห่งการงานของมหาวิทยาลัย และจะไม่ใช้ข้อมูลลับเพื่อประโยชน์ของตนเอง หรือของ
ผู้อื่น นอกเหนือจากการใช้ตามวัตถุประสงค์ของข้อตกลงนี้ เว้นแต่ได้รับอนุญาตเป็นหนังสือจากมหาวิทยาลัย 
  3.4 กำกับดูแลให้ลูกจ้างของตน ตระหนักถึงภาระหน้าที่ในฐานะผู้รับจ้างที่ได้รับข้อมูลลับ  
   3.5 ดำเนินการให้มั่นใจว่าข้อมูลลับที่ได้มีการทำสำเนา หรือทำซ้ำ ต้องมีเครื่องหมายแสดงว่า
เป็นข้อมูลลับ 
  3.6 ในกรณีข้อมูลลับดังกล่าวเกี ่ยวข้องกับข้อมูลส่วนบุคคล ผู ้รับจ้างตกลงปฏิบัติตาม
พระราชบัญญัติคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล พ.ศ. 2562 และนโยบายคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลของมหาวิทยาลัย 
รวมถึงกฎหมาย กฎ ระเบียบ ข้อบังคับ อ่ืนใดซึ่งเก่ียวข้องกับการปฏิบัติงาน อย่างเคร่งครัด 

 ข้อ 4. ข้อมูลที่ไม่ถือว่าเป็นข้อมูลลับ 
   4.1 เป็นข้อมูลที่ถูกพัฒนาขึ้น โดยผู้รับจ้างแต่เพียงลำพัง หรือ 
   4.2 เป็นข้อมูลที่ผู้รับจ้างรับทราบอยู่แล้วในขณะที่มีการเปิดเผยข้อมูลว่า ไม่เป็นข้อมูลลับ 
หรือไม่มีข้อจำกัดสำหรับข้อมูลดังกล่าว หรือ 
   4.3 เป็นข้อมูลที่ได้รับมาจากแหล่งข้อมูลอ่ืน โดยถูกต้องตามกฎหมาย และไม่มีข้อจำกัดใด ๆ 
และไม่เป็นการละเมิดต่อข้อตกลงนี้ หรือ 
  4.4 เป็นข้อมูลที่เปิดเผย หรือได้กลายเป็นที่เปิดเผยต่อสาธารณะแล้ว โดยไม่เป็นการละเมิด
ข้อตกลงนี้ หรือ 
          4.5 เป็นข้อมูลที่ถูกเปิดเผยภายใต้กระบวนการทางกฎหมาย ยกเว้นข้อมูลที่ ผู้รับจ้างต้อง
เปิดเผย โดยถูกบังคับตามกฎหมายเท่าที่จำเป็น และต้องดำเนินการอย่างสมเหตุสมผล เพื่อให้แน่ใจว่าจะ
สามารถรักษาความลับของข้อมูลที่ได้รับการเปิดเผยนั้นต่อไปได้ 

 ข้อ 5. เมื่อมหาวิทยาลัยได้เปิดเผยข้อมูลลับออกไป ข้อมูลลับและสำเนาของข้อมูลลับดังกล่าวยังคง
ถือเป็นสิทธิ และเป็นทรัพย์สินของมหาวิทยาลัยต่อไป แม้ผู้รับจ้างจะได้นำไปดำเนินการในลักษณะใด หรือ
จัดระบบหรือเปลี่ยนแปลงอย่างไร ก็ยังคงถือเป็นสิทธิ และเป็นทรัพย์สินของมหาวิทยาลัย  
 ผู้รับจ้างไม่มีสิทธินำข้อมูลลับตามวรรคแรก ใช้ต่อไม่ว่าในลักษณะหรือรูปแบบใด แม้ว่าสัญญาหลัก
จะสิ้นสุดลงแล้วก็ตาม เว้นแต่จะได้รับอนุญาตเป็นหนังสือจากมหาวิทยาลัย 
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 ข้อ 6. ผู้รับจ้างต้องส่งคืนข้อมูลลับและสำเนาของข้อมูลลับ ให้แก่มหาวิทยาลัยโดยพลัน เมื่อได้รับ  
การร้องขอเป็นลายลักษณ์อักษรจากมหาวิทยาลัย หรือภายใน 3 วัน นับจากสัญญาหลักสิ้นสุดลง หรือไม่มี
ความจำเป็นต้องใช้ข้อมูลลับอีก เว้นแต่มหาวิทยาลัยจะอนุญาตเป็นหนังสือให้เก็บรักษาไว้ 

  ข้อ 7. ผู้รับจ้างตกลงว่าจะไม่ให้การรับรองใด ๆ อันเป็นผลพาดพิงเกี่ยวเนื่องกับข้อมูลลับดังกล่าว 
เว้นแต่ได้รับความยินยอมจากมหาวิทยาลัย 

 ข้อ 8. ผู้รับจ้าง ต้องไม่แต่งตั้ง โอนสิทธิ หรือมอบหมายภาระหน้าที่ภายใต้ข้อตกลงนี้ ให้แก่บุคคลอื่นใด 
โดยไม่ได้รับอนุญาตเป็นลายลักษณ์อักษรจากมหาวิทยาลัย  

 ข้อ 9. ผู้รับจ้างถือเป็นผู้ควบคุมและรับทราบข้อมูลส่วนบุคคลของมหาวิทยาลัย มีหน้าที่ต้องปฏิบัติ
ตามพระราชบัญญัติคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล พ.ศ. 2562 อย่างเคร่งครัด  

 ข้อ 10 ผู้รับจ้างต้องแจ้งมหาวิทยาลัยทราบทันทีหากผู้รับจ้างทราบว่าข้อมูลลับตามข้อตกลงนี้รั่วไหล
หรือข้อมูลถูกเปิดเผยต่อบุคคลภายนอกที่ไม่มีสิทธิ และจะต้องให้ความช่วยเหลือหรือร่วมกั บมหาวิทยาลัย
ดำเนินการอย่างเต็มที่ในการตรวจสอบหาสาเหตุแห่งการรั่วไหลหรือข้อมูลถูกเปิดเผย รวมทั้งดำเนินการ
ป้องกันและแก้ไขปัญหาเพ่ือมิให้เกิดการรั่วไหลหรือข้อมูลถูกเปิดเผยอีก 

 ข้อ 11. ไม่ว่าสัญญานี้จะสิ้นสุดด้วยเหตุใด ภาระหน้าที่ของคู่สัญญาทั้งสองฝ่ายต้องรับผิดชอบเกี่ยวกับ
การรักษาความลับของข้อมูลตามนัยของสัญญานี้ และจะยังคงอยู่ต่อเนื่องไปอีกเป็นระยะเวลา 2 ปี นับแต่วันที่
สัญญาฉบับนี้สิ้นสุดลง เว้นแต่จะได้ตกลงเป็นลายลักษณ์อักษร 

 ข้อ 12. ผู้รับจ้าง ยอมรับว่า การเปิดเผยข้อมูลลับหรือการใช้ข้อมูลลับที่ไม่เป็นไปตามวัตถุประสงค์
ของข้อตกลงนี ้ หรือโดยไม่ได้ร ับอนุญาตจากมหาวิทยาลัย อาจทำให้เกิดความสูญเสียและเสียหายต่อ
มหาวิทยาลัยอย่างยิ่ง ดังนั้น ผู้รับจ้างตกลงว่าหากมหาวิทยาลัยได้รับความเสียหายจากการเปิดเผยข้อมูลลับ 
ผู้รับจ้างจะปฏิบัติการใด ๆ เพื่อบรรเทาความเสียหายที่เกิดขึ้นโดยพลันโดยเป็นไปตามภาระหน้าที่ภายใต้
ข้อตกลงนี้ และยินดีชดใช้ค่าความเสียหายที่เกิดขึ้นอย่างเหมาะสมให้มหาวิทยาลัยและผู้เสียหาย  

 ข้อ 13. หากผู้รับจ้างหรือลูกจ้างฝ่าฝืนข้อตกลงนี้ในข้อใดข้อหนึ่ง ไม่ว่าบางส่วนหรือทั้งหมด ผู้รับจ้าง
จะต้องรับผิดชอบชดใช้ค่าสินไหมทดแทนและค่าเสียหายทั้งปวงที่เกิดขึ้นแก่มหาวิทยาลัยหรือบุคคลอ่ืนที่ได้รับ
ความเสียหายจากการฝ่าฝืนดังกล่าว แม้ว่าจะมีข้อจำกัดความรับผิดภายใต้สัญญาหลักก็ตาม 

 ข้อ 14.  สัญญานี้อยู่ภายใต้บังคับใช้และตีความหมายตามกฎหมายของประเทศไทย 

 ข้อตกลงฉบับนี้ทำขึ้นเป็นสองฉบับทุกฉบับมีข้อความถูกต้องตรงกันทั้งสองฝ่ายได้อ่านและเข้าใจ
เงื่อนไขของข้อตกลงฉบับนี้โดยตลอดแล้ว จึงได้ลงลายมือชื่อพร้อมประทับตราไว้เป็นสำคัญ ต่อหน้าพยาน โดย
แต่ละฝ่ายต่างเก็บรักษาไว้ฝ่ายละหนึ่งฉบับ 
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ลงชื่อ …….………………..........................………....  
(............................................................) 
............................................................ 

ลงชื่อ …….……………….........................………....  
(............................................................) 
............................................................ 

 
ลงชื่อ ………….…...............…………..………........... พยาน 

(............................................................) 
............................................................ 

 
ลงชื่อ ………….….................………….……........... พยาน 

(............................................................) 
............................................................ 

 


